<‘> Lebenshilfe
Kreis Ahrweiler

Fur die einen ist es nur

eine Beschaftigung.

Mehr alt ein Moment. Teilhabe.
#Leéehmil,fe

Ife Kreis Ahrweiler setzt sich seit tiber
schen mit geistiger Behinderung und

. S
sie wollen uns als Mitarbeiter=in
nsere

Die Lebenshi
38 Jahren fir Men

ihre Familien ein. > als 2
dabei helfen? Dann bewerben Sie sich faru

Geschaftsstelle als: Verwaltungskraft (m/w/d)

verwaltungsfachkrafte (m/w/d)

in Teilzeit oder Vollzeit

Das sind u.a. lhre Aufgaben bei uns:
+  Eigenstandige Erledigung administrativer Personalarbeit
«  Zusammenarbeit mit den Personalverantwortlichen

«  Verwaltung der Férder- und Verlaufsdokumentationen und
Entwicklungsberichten unserer Leistungsberechtigten

*  Mitwirkung bei der Vorbereitung von Monats-, Quartals- und
Jahresabschliissen

« Vorbereitungen fur die Leistungs- und Entgeltverhandlungen
«  Mitarbeit im Immobilienmanagement

Das bringen Sie mit:
« erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Ausbildung

« sehr gute Kenntnisse in den Bereichen Personal / Buchhal-
tung / allg. Verwaltung

+ sehr gute PC-, besonders MS Office-Kenntnisse (Word, Ex-
cel,Teams, PowerPoint etc.)

+  Vorerfahrung mit der Software Connext Vivendi waren von
Vorteil

Das zeichnet Sie aus:

« Engagement, Flexibilitat und Belastbarkeit. Voruberge-
ehnde Mehrarbeit bringt Sie nicht aus der Ruhe.

« Neugierde,neue Arbeitsweisen und -techniken kennen-
zulernen. Die Digitalisierung von Arbeitsprozessen ist
fur Sie eine echte Arbeitserleichterung.

« Teamarbeitist fur Sie eine getibte Praxis

Das erwartet Sie bei uns:

. :(nteressante, vielfaltige und eigenverantwortliche Tatig-
eit

« flexible Arbeitszeiten (5-Tage-Woche, Mobiles Arbeiten)

+ regelmalige Qualifizierung und Fortbildungen

« attraktive Vergltung und freiwillige Sonderzahlung

« 29 Tage Urlaub zzgl. 24. und 31.12. als volle Feiertage

Kontakt:

Lebenshilfe Kreis Ahrweiler
Herr Hans-Christian Seifert
Bonner-Stralie 59a

53424 Remagen-Rolandseck
02228-5974903

Bewerbung an:

bewerbung@lebenshilfe-ahrweiler.de

Jetzt scannen
und bewerben!

lebenshilfe.de


Hans-Christian Seifert
Gesehen


